VACATURE ?

Fulltime Administratief Medewerker v

Rijnen BV is een familiebedrijf met meer dan 100 jaar ervaring in het leveren van vaste, vloeibare en
gasvormige brandstoffen, smeermiddelen en vetten. Wij zijn gevestigd in Bakel (NL), Tilburg (NL), Veldhoven
(NL) & Baarle-Hertog (BE) en richten ons zowel op de particuliere als de zakelijke markt.

Wil jij werken in een gezellig en betrokken team binnen een familiebedrijf? En houd je van afwisselende
administratieve werkzaamheden? Dan pas jij misschien wel perfect bij ons! Voor onze vestiging in Tilburg
zijn wij op zoek naar een administratief medewerker.

WAT HOUDT DE FUNCTIE PRECIES IN?

Als administratief medewerker ben jij een onmisbare schakel binnen ons bedrijf. Jij zorgt ervoor dat de
administratie op rolletjes loopt: van het verwerken van inkomende en uitgaande facturen en bestellingen
tot het bijhouden van klantgegevens, het verzorgen van de juiste documentatie en het aannemen van de
telefoon en beantwoorden van e-mails.

Jij houdt overzicht, werkt nauwkeurig en schakelt moeiteloos tussen verschillende taken. Voor deze
veelzijdige functie zoeken wij iemand die zelfstandig werkt, maar ook goed functioneert binnen een klein
en hecht team. Ben jij degene die ons administratieve team komt versterken?

WAT WIJ VRAGEN:

- Minimaal MBO werk- en denkniveau

- lemand die ervaring heeft in een administratieve functie

- lemand die nauwkeurig, zelfstandig én stressbestendig is

- lemand die vlot en professioneel communiceert, zowel mondeling als schriftelijk
- lemand die bekend is met Microsoft Office

WAT WIJ BIEDEN:

- Een prettige werksfeer binnen een hecht team
- Ruimte om jezelf te ontwikkelen

- Marktconform salaris

- Reiskostenvergoeding en pensioenregeling

BEN JIJ DE PERSOON DIE WIJ ZOEKEN?

Solliciteer dan op deze fulltime baan als administratief medewerker bij Rijnen BV. Stuur je CV en
motivatiebrief naar vacatures@rijnenbv.com. Wij zullen vervolgens jouw sollicitatie zo snel mogelijk in
behandeling nemen.

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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